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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, a reviziei, dup3
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Semnitura
privind prenumele
responsabilii
1 2 3 4 5

1.1 Elaborat COMSA Membru C.A 09.07.202

S L
1.2 Elaborat PRISACARIU Membru CP 09.07.2026,

FLORICA
1.3 Flaborat TRIFOI DALIA | Membru C.A 09.07.202
1.4 Elaborat TIVADAR Membru C.P 09.07.2026

[ASMINA
1.5 Verificat STANCU Director adj. 10.07.20

FLORINA-

CRENGUTA
1.6 Aprobat COBRAC Director 13.,07.20

MARIOARA

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurilor operationale

Editia sau, Componenta Modalitatea Data de la care
dupi caz revizuita reviziei se aplica
revizia in prevederile
cadrul editiei sau ale
reviziei editiei
1 . 3 4
2.1 Editia I
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3. Lista persoanelor cirora li se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si | Data Semnatura
difizarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Aplicare 1 C.A Director | Marioara 15.07.202
Cobrac
3.2 | Aplicare 1 Personal Diriginti | Diriginti 15.07.2026
didactic
3.3 | Informare |2 CPsiCA Director | Marioara | 15.07.202
Cobrac
3.4 |Informare |3 Pers. didactic Diriginti | Diriginti 15.07.202
3.5 | Verificare |4 Conducere Director | Marioara 15.07.202
Cobrac
3.6 |EBvidenta |5 Secretariat Secretar | Liubinca 15.07.2026
Clanita
3.7 | Arhivare 6 Secretariat Secretar | Liubinca 15.07.202
Clanita
3.8 [Alte 7
scopuri

4. Scopul procedurii

Prin aceastd procedurd se definesc pasii care trebuie urmati pentru a reglementa
repartizarea pe formatiuni de studiu a elevilor inscrigi 1n ciclul gimnazial, respectand astfel
principiile din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023. cu modificirile si completarile
ulterioare: echitate, egalitate de sanse, transparentd.
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Domeniul de aplicare: Procedura se aplici tuturor elevilor de clasa a V-a, de la Liceul Teoretic
Peciu Nou.

5. Documente de referinti aplicabile activititii procedurate
5.1 Reglementari internationale

- Regulamentul U.E nr.679/2016 al Parlamentului European al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal i privind libera circulatie a acestor date i de abrogare a Directiei
95/46/CE( Regulamentul general de protectic a datelor)

5.2 Legislatie primara

- Legea nr. 198/2023, Legea invitdméantului preuniversitar;

- OME nr.3945/01.03.2024, privind aprobarea Procedurii de distribuire aleatorie a elevilor
in formatiuni de studiu;

- OME 6072/2023, privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificirile ulterioare;

- Statutul elevului nr.5707/01.08.2024

5.3 Legislatie secundari

- Regulament de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar aprobat
OMEN 5726/2024.

5.4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

- Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic Peciu Nou
nr.4265/19.09.2026.

- Regulament intern al Liceului Teoretic Peciu Nou nr. 4226/19.09.2025.
6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

6.1 Definitii termeni utilizati
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1. Procedura Este un document formalizat care descrie, pas cu pas, modul
operationali specific in care trebuie realizati o activitate sau un proces
dintr-o organizatie. Scopul siu principal este de a asigura
uniformitatea, eficienta si respectarea standardelor de
calitate.
2 Editia unei proceduri | Forma actualizati si oficiald a documentului care descrie
operationale modul de desfasurare a unui proces.
3. Revizia din cadrul Actiunea de modificare, addugare sau suprimare a uneia ori
unei editii mai multor componente dintr-un document oficial sau o
procedurd. Aceasta intervine ori de céte ori apar schimbri
legislative, organizatorice sau de continut, fari a schimba
insd versiunea fundamentals a documentului.
4. Repartizare Repartizarea in cadrul unei formatiuni de studiu inseamni
impdrtirea elevilor sau a copiilor in grupe sau clase.

6.2 Abrevierea termenilor

Nr.crt Abreviere Termenul abreviat

1. P.O Procedura operationala

2 E Elaborare

B \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ah. Arhivare

6. Av. Avizare

7 C.A Consiliul de Administratie
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7. Descrierea procedurii operationale:

Elevii claselor a V-a vor rimane in acelasi colectiv constituit in clasele primare, dacd nu
depdsesec, din punct de vedere legal, numarul maxim la clasd, respectiv 28 elevi/ clasa.

La clasele care depasesc numirul maxim de elevi, in vederea respectarii criteriului
transparentet si urmarind eliminarea oricirei suspiciuni privind repartizarea pe formatiuni de
studiu a elevilor de clasa a V-a, din anul scolar 2026- 2027, de la Liceul Teoretic Peciu Nou, se
va respecta succesiunea urmiitorilor pasi:

L

La solicitarea parintilor, se poate face transferul elevilor la o altd clasi care are un
efectiv mai mic de 26 de elevi/ clasa, prevazut de lege.
Elevii cu CES vor rdméane in aceeasi clasd, chiar daca au fost transferati ulterior
formarii clasei. La solicitarea parintilor se poate face transferul elevilor cu CES Ia
o altd clasd, daca nu se depiseste numérul maxim de elevi previdzut de legislatie in
cazul elevilor cu CES.
In cazul claselor care depasesc numarul maxim de elevi prevazut de lege, vor fi
mutati, la clasele mai putin numerice (sub 26 de elevi/clasd), elevii veniti prin
transfer (din unitate sau din afara unititii), in ordinea descrescitoare a datei
transferului, pana cand clasa ajunge la numarul maxim legal de elevi: ultimul
venit, primul plecat.
Daci si dupa pasul prevazut la punctul de mai sus riman peste 26 de elevi in
clasa respectivd, in Consiliul de Administratie din luna septembrie (cu cel putin 3
zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar) se va opta pentru
formarea noilor formatiuni de studiu:
a) in ordine alfabetici;
b) prin tragere la sorti;
astfel incat sa se prevind segregarea de orice tip.
In cazul unui elev care are frate geaman/ sord geamana, unul dintre parinti sau
reprezentantul legal depune sau transmite o declaratie prin care precizeaza daci
doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in clase diferite.
[n cazul elevilor de clasa a V-a care vin prin transfer de la alte scoli, acestia vor
ocupa locurile ramase libere, respectandu-se un algoritm de tip alfabetic, in
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functie de pozitia candidatului, numarul de clase s numéar de locuri libere
existente dupd cum urmeazs:

Exemplu: Prin planul de scolarizare sunt propuse 2 clase gimnaziale.
Dispunerea se va face astfel:

Elevul de pe pozitia 1 va ocupa loc in clasa A.

Elevul de pe pozitia 2 va ocupa loc in clasa B.

Eleva de pe pozitia 1 va ocupa loc in clasa A.
Eleva de pe pozitia 2 va ocupa loc in clasa B.

Dupa fiecare grupare de céte 2 biieti si 2 fete repartizati, se va relua algoritmul.
in cazul unor situatii bine Intemeiate, existi posibilitatea realizirii unui schimb de
locuri intre elevi, numai cu acordul ambilor parinti i ambelor pdrti, in baza unor
documente justificative, care vor fi supuse analizirii si aprobdrii de citre Consiliul
de Administratie al unitatii.

Listcle finale cu componenta formatiunilor de studiu pentru clasa a V-a,
semnate de directorul unititii de invitimant, se afiseazi la avizierul scolii cu cel
putin 3 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

age, e

Director
- Monitorizeaza desfasurarea procedurii;
Membrii Consiliului de Administratie

- Presedintele CA coordoneaza aplicarea procedurii operationale;
- Verificd respectarea aplicarii procedurii operationale;

Secretarul

- Intocmeste documentatia si afiseazi listele cu elevii claselor a V-a;
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9. Dispozitii finale

- Monitorizarea implementdrii procedurii va fi realizati de citre directorii unitatii gi
de cétre CA si CEAC.

- Revizuirea procedurii se va face ori de cte ori intervin schimbiri legislative,
respectiv anual,




