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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, a reviziei, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat COMSA Membru
ANDRADA C.A
1.2 Elaborat TRIFOI Membru
DALIA C.A
1.3 Elaborat PRISACARIU | Membru
FLORICA cr
1.4 Elaborat CABLEA Membru
MIHAELA CEAC
1.5 Verificat STANCU Director
FLORINA adj.
CRENGUTA
1.6 Aprobat COBRAC Director
MARIOARA

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurilor operationale

Editia sau, Componenta Modalitatea Data de la care
dupa caz revizuita reviziei se aplica
revizia in prevederile
cadrul editiei sau ale

reviziei editiei

1 2 3 4

21
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3. Lista persoanelor ciirora li se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment | F unctia | Numelesi | Data Semnatura
difizarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 CA Director | Marioara 15.07.202
Cobrac
3.2 | Aplicare 1 Diriginti Diriginti | Diriginti 15.07.2026
3.3 |Informare |2 CPsiCA Director | Marioara 15.07.2026
Cobrac
3.4 |Informare |3 Pers. didactic Diriginti | Diriginti 15.07.2026
3.5 | Verificare |4 Conducere Director | Marioara 15.07.2026
Cobrac
3.6 |Evidenta |5 Secretariat Secretar | Liubinca 15.07.2026
Clanita
3.7 | Arhivare 6 Secretariat Secretar | Liubinca 15.07.2026
Clanita
3.8 | Alte ¥
scopuri

4. Scopul procedurii

Prin aceastd proceduri se stabileste modalitatea de distribuire aleatorie a cadrelor didactice la
clasa a V-a, cu respectarea principiului din Legea Invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificdrile i completarile ulterioare:echitate, egalitate de sanse, transparenta.

Domeniul de aplicare: Procedura se aplici formatiunilor de studiu din clasa a V-a, de la Liceul
Teoretic Peciu Nou.

5. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurate

5.1 Reglementdri internationale
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- Regulamentul U.E nr.679/2016 al Parlamentulyi European al Consiliului din 27 aprilic
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date $i de abrogare a Directiei
95/46/CE (Regulamentul general de protectie a datelor);

5.1 Legislatie primari

- Legea nr. 198/2023, Legea invitimantului preuniversitar;

- OME nr.3945/01.03.2024, privind aprobarca Procedurii de distribuire aleatoric a elevilor
in formatiuni de studiu;

- OME 6072/2023, privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul

sistemului national de invitimant preuniversitar si superior, cu modificirile ulterioare;
- Statutul elevului nr.5707/01.08.2024

5.2 Legislatie secundara

- Regulament de organizare si functionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar aprobat
OMEN 5726/2024.

5.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitdtii publice

- Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic Peciu Nou
nr.4265/19.09.2026.

- Regulament intern al Liceului Teoretic Peciu Nou nr. 4226/ 19.09.2025,

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

6.1 Definitii termeni utilizati

Nr.ert | Termenul Definitia
1. Procedura Este un document formalizat care descrie, pas cu pas, modul
operationala specific in care trebuie realizatd o activitate sau un proces

dintr-o organizatie. Scopul sau principal este de a asigura
uniformitatea, eficienta si respectarea standardelor de
calitate.

Z. Editia unei proceduri | Forma actualizati si oficiali a documentului care descrie
operationale modul de desfasurare a unui proces.
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3: Revizia din cadrul Actiunea de modificare, addugare sau suprimare a uncia ori
unei editii mai multor componente dintr-un document oficial sau o

procedurd. Aceasta intervine ori de céte ori apar schimbari
legislative, organizatorice sau de continut, fara a schimba
insd versiunea fundamentali a documentului,

6.2 Abrevierea termenilor

Nr.crt Abreviere Termenul abreviat

1. PO Procedura operational

2. E Elaborare

3 Vv Verificare

4. A Aprobare

) Ah. Arhivare

6. Av. Avizare

e C.A Consiliul de Administratic

7. Descrierea procedurii operationale
7.1 Obiective
- Distribuire aleatorie a cadrelor didactice la formatiunile de studiu din clasa a V-a;
- Monitorizarea organizirii si desfasurarii repartizarii cadrelor didactice in clase:
7.2 Generalititi
Potrivit procedurii de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, Consiliul de
administratie trebuie s aprobe procedura interna de distibuire a cadrelor didactice pentru elevii
claselor a V-a, cu respectarea prevederilor legale si cu asigurarca transparentei,
nondiscriminatorii si segregarii scolare, echitate st incluziune.
7.3 Documente utilizate
- Lista cadrelor didactice care predau la clasa a V-a;
- Procesul verbal de distribuire a profesorilor la formatiunile de studiu din clasa a V-a;
- Convocatoarele C.A;
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- Registrul de procese verbale al consiliului de administratie;
7.4 Resurse necesare
7.4.1 Resurse materiale: computer, imprimanta, copiator, e.t.c.
7.4.2 Resurse umane: membrii C.A, Secretarul C.A, Observatorii C.A, invitati.
7.4.3 Resurse financiare: nu este cazul.
8. Descrierea activitatilor:
8.1 Cadrele didactice care vor participa la tragerea la sorti sunt cele care au in componenta
normei de predare clasa a V-a, conform Planului de fncadrare.
- Repartizarea cadrelor didactice care preiau elevii din clasa a V-a se face prin tragere la
sorti a literei corespunzitoare dupd constituirea formatiunilor de studiu.
- Tragerea la sorti are loc in sedinta C.A.
- Propunerea celui care va face extragerea cadrelor didactice se va face in cadrul aceleasi
sedinte, in doua etape:
I. Sunt trasi la sorti profesorii diriginti propusi pentru formatiunile de studiu din
clasa a V-a. Profesorii diriginti vor preda disciplina specializirii lor la clasi.
2. Sunt trase la sorti cadrele didactice care vor preda la fiecare formatiune de studiu
din clasa a V-a in ordinea disciplinelor prevazute in planul cadru.
In situatia in care un cadru didactic are copilul intr-una din formatiunile de studiu
din clasa a V-a si nu doreste si predea la acea formatiune de studiu, poate depune
o cerere in prealabil (cu cel putin doui zile inaintea desfasurarii sedintei) prin care
aduce la cunogtinta C.A faptul ¢ nu doreste si faci parte dintre cadrele didactice
carc vor preda la formatiunile de studiu in care se afl3 propriul copil.
in cazul existentei unor posturi neocupate, deci vacante, in rindul cadrelor
didactice, acestea se vor ocupa in etapele prevazute de metodologia mobilitatii
personalului didactic.

8.2 Calendar: 27.08.2026 Repartizarea cadrelor didactice care preiau elevii claselor a V-A prin
tragere la sorti a literei corespunzitoare formatiunii de studiu, in cadrul sedintei C.A a Liceului
Teoretic Peciu Nou.

8.3 Diagramai distribuire cadre didactice
9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii:

Director
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- Monitorizeaza desfasurarea etapelor distribuirii cadrelor didactice;
Membrii Consiliului de Administratie
- Verifica respectarea procedurii;
Secretarul

- Listarea documentelor necesare desfasurdrii procedurii:
- Intoemeste documentatia;

Dispozitii finale

- Monitorizarea implementarii procedurii va fi realizata de citre directorii unitatii,
de catre CA si SCIM.

- Revizuirea procedurii se va face ori de céte ori intervin schimbri legislative,
respectiv anual.




