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PROCEDURA OPERATIONALA
» DISTRIBUIREA ALEATORIE A ELEVILOR IN FORMATIUNILE DE STU DIU LA
CLASELE PREGATITOARE”
AN SCOLAR 2026 - 2027

1.Lista rtsponsablhlor cu elaborarea, verificarea si zproharca reviziei pmcedum

Nr. pronsabillta Numele sl prenumele - [}at: a r S_eimna- Stura |
| ert. ;3 tea ! |
| [Joperaiunea | |

. prof. Tarta Gabriela 10
| prof. Grozea Angelica

'| prof. Trifoi Dalia |

proﬁ Lukm Dl.'ma

| 06 03.2026

| Cons:hu] de Administragie al Llceu]m 09 03.202
Teorenc Comuna Peciu-Nou,

‘ Pmeedxme prof. Cobrac Marioara

. Z.Smia:m editiilor si a reviziilor in cadrul edmllor procedurii
I Nr crt. Edma sau dupid caz revizia m

_ | Revizia L

123 ! Revizia 2 I I

124 | Revizia 3 | ! 12022

125 | Revizia 4 o | 2

.' 26 | Revizia 5 i |

12.7. | Revizia 6 | | _1
128 [Revign7 | — — 1 [090320% |

3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia, sau dupi caz, revizia din
cadml editiei procedurii o o
| Nr. Scopul T Ex. | Co-parum Functla Nume si Data | Semniitu |
or.  ent ‘ imirii i 5

'Didactic | Presedin | Cablea

! | | teCEAC = Mihaela
——*M
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|  adjunct _ Florina
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3.6  Arhivare | Didactic | Secretar | Hota Delia
4.Sco rocedurii:

- Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu la
clasele pregatitoare prin distribuirea aleatorie a elevilor cu respectarea principiului
nediscrimindrii, al asigurdrii echitafii si egalitapi de sanse, al transparentei, al incluziunii. al
centranii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al
interesului superior al elevului.

- Da asigurari cu privire la existenta documentatici adecvate derularii activitati.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condifiile de fluctuatie a personalului.

Spnjin auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de control.

Alte scopuri.

S.Domeniul de aplicare:

- Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in unitatea de invatamant la clasele pregatitoare.

- Este procedurd distinctd in cadrul unitafii §i se aplica de citre Comisia de inscriere si
distribuire aleatorie a elevilor in clasele pregatitoare conform OM 3945/2024.

- Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei in CA al unititii scoalare.

6.Documente de referinti aplicabile activititi
LEGISLATIE PRIMARA

- Ordinul nr. 40192024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
inva{amantul primar si a Calendarului inscrierii in invalamantul primar pentru anul
scolar 2026-2027, aprobat prin OMEC Nr. 3334/26.02.2026:

- Ordinul or. 39452024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie
anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 204/2024;

= Ordinul nr. 57262024 pentru aprobarca Regulamentului-cadru de organizare s
functionare a unitagilor de invaamant preumversitar, cu modificarile si completanle
ulterioare;

- Legea nr. 1982023 a invit@mantului preuniversitar, cu modificarile
ultenioare,

si completarile
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= Ordinul or. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managenal al
entitafilor publice, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/20] 8,

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitigilor
de invagimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul
controlului intem managerial al entitiilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018.

- Ordinul cu nr. 6223 din 4 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare §i functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invagamant
preuniversitar;

LEGISLATIE SECUNDARA

- Ordin 6002018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

- Instructivnea or. 1/2018 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul umtitilor de
invatamant preuniversitar al Standardubui 9 — Proceduni previzute in Codul controlului
mtern managerial al entititilor publice;

- Ordinul 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare s1 functionare
a consiliilor de administratie din unitatile de invagmant preuniversitar.

ALTE DOCUMENTE:

- chulmnmldcorgmﬁzaresiﬁnx:;ionmealmﬂtiﬁi_

- Regulament intern al unitagi.

- Decizii ale conducitorului unitatii.

- Hotéran ale CA al unitatii.

- Circuitul documentelor.

- Alte acte normative.

7. ifii 5i abrevieri ale terminilor utilizati

- pmcednﬂoperaﬁodi:prezmeafmmnlizmﬁ,insaisamMpasﬂmcenﬁnﬁe
urmafi, a metodelor si procedelor de lucru si a regulilor de aplicat cu privire la
aspectul procesual;

- Edifie : forma inifial sau actualizati a unei procedure operationale

- Revizie in cadrul unei editii-actiune de modificare a uneia sau mai multor componente
ale PG.

8. Abrevieri ale termenilor utilizati:

- PO-procedura operationala

- A-aprobare

- E-claborare

- V-verificare

- Ap-aplicare

- Av-avizare

- Ab-arhivare

- CIDACP - comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor claselor pregatitoare

- CP-consiliu profesoral
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- CA-consiliu de administratie

9. Descrierea procedurii:
GENERALITATE:

In vederea asigurarii aplicarii prevederilor legislative de mai sus, Liceul Teoretic Peciu Nou
a elaborat prezenta procedura operafionala data fiind situatia formirii in anul scolar 2026-
2027 a trei formatiuni de studiu la clasa pregititoare.
Pentru  respectarea obligatiei previzute de legislatie, unmitatea de invitimint
preuniversitar distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studin si urmitoarele
categorii de elevi:
- Elevi cu cerinte educationale speciale;
- Elevi care repeta anul scolar
- Cei care au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet:
- Ceiaicérorlimbémmcmicstedifeﬁﬁdewadepmdm‘e:
- Cet transferati dint-o alta tara / unmitate scolari / clasa:
- Cei admisi pe locurile distincte alocate copiilor cu CES sau etnicilor romi.
La constituirea formativnilor de studiu vor respecta prevederile procedurii privind
Segregarea Scolara.

Decumente utilizate:
- Decizia de numire in Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in clasele
pregatitoare;
- Listele finale privind copiii inscrisi (generata de SIIR).
- Listele privind formatiunile de studiu rezultate;
- Documente privind asigurarea corectitudinii activitagi;
- Proces verbal al CA privind constituirea formatiunilor de studiu:
- Hotardri CA
- Decizii director.
Continutul si rolul documentelor

- Documentele utilizate au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a
activitatii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila.
Circuitul documentelor
Elaboratorul va difuza procedura conform pet. 3

- Consumabile
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- Dosare
Resurse umane:

- Conducatorul unitatii
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii:
Resurse financiare:
- Conform bugetului aprobat al unitagii
11. Modul de lucru:
- Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se realizeazs dupa procesul de
inscriere.
- CA al unitatii a optat pentru varianta alfabetica de distribuire aleatorie.
- Secretarul CIDACP genereazi lista finali a elevilor inscrisi.
C[DACPgmmal&heﬁc,eleviidupimmnmeazi:

- Fete - virsta de 6 ani implinii Ia 31 august a anului scolar in curs inclusiv:

- Baieti - varsta de 6 ani impliniti la 31 august a anului scolar in curs inclusiv:

- Fete — varsta de 6 ani impliniti pana la 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiy-

- Baieti - vrsta de 6 ani implinigi pana la 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv;

- Elevii a céiror limba matern3 diferd de limba de predare — virsia de 6 an; impliniti pina
la 31 august a anului scolar in curs inclusiv:

- Eleviiaczimrlimlﬁmatmﬁdiﬁﬁdelimbadepredare— varsia de 6 ani impliniti pina
la 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv;

- Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet, elevii care repeti
anul scolar sau s-au retras din motive medicale — varsta de 6 ani implini¢i pana la 31
august a anulw scolar in curs inclusiv:

~  Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet, elevii care repeta
anul scolar sau s-au retras din motive medicale — varsta de 6 ani impliniti pini la 31
decembrie a anului scolar in curs inclusiv;

- Elevii cu cerinfe educationale speciale:

Pentru constituirea formatiunilor de studiy se distribuie elevii din fiecare lista intocmita
anterior astfel: elevii din lista 1( fete cu 6 ami impliniti pana la 31 angust), prima in
FORMATIUNEA 1, urmitoarea in FORMATIUNEA 11, a treia in FORMATIUNEA 11 si asa
mai departe, pana la epuizarea listei 1. Se trece apoi la lista 2 ( baieti cu 6 ani impliniti pina Ia
31 august) si se completeaza mai departe unul in FORMATIUNEA VIVIII urmitorul in
FORMATIUNEA VIVIIL Se continui ca distribuirea alternativa pana la epuizarea tuturor
listelor formate anterior- cu fete care implinesc 6 ani pana la 31 decembrie. béieti care
implinesc 6 ani pana la 31 decembrie.

Acelasi preedeu, alternativ, se aplica si Ia celelalte categori de elevi, a caror limba matermna
difera de limba de predare. care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet, care
repeta anul scolar san s-au retras din motive medicale.
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Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil. Ia nivelul tuturor claselor,
in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate.
in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal transmite o declaratie Ia
unitatea de invagimant prin care precizeaza dacd doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa
sau in clase diferite. Repartizarea in aceeasi clasa se face in clasa in care a fost repartizat
primul dintre frafi.
CIDACP din unitate inainteazs spre aprobare CA, componenta fiecirei formatium de
studin.
12. Dispozitii finale
CIDACP afiseazi pe site $1 Ia avizierul scolii listele finale cu componenta celor trei clase
pregititoare respectindu-se regulamentele in vigoare care protejeaza datele cu caracter
personal.
Prezenta proceduri se afiseaza pe site-ul unitatii scolare.
13.Valorifcarea rezultatelor activitatii

de cdte ori apar schimbari legislative.
Conducitorul unititii:
- Aproba procedura:
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii;
- Emite decizia privind stabilirea componentei claselor pregatitoare in baza hotardni

- Semneazi listele finale;

- Aplica si mentine procedura:
- Realizeaza activitatile descrise la tenmenele stabilite de prezenta proceduri:
- Repartizeaza elevii conform procedunii;
- Inainteazi CA spre aprobare componenta formatiunilor de studiu:
- Asigurﬁpub[icmmpmcedurﬁpepagjnadeintemeisilaﬂia'er:
- Publica listele finale cu componenta formatiunilor de studiu;
CA
- Constituie formatiunile de studiu, confonn prezentei procedun
- Emite hotdrdrea privind componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultata prin
repartizare

15.Formularul de evidentd al modificirilor

Nr.crt. | Editia Data Revizia | Data ' Descrierea | Semnitura

Nr.
s 2 3 4 5 6 7 8

Ll
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17.Lista de difuzare a edurii

Conform PV de predare-primire.

18. Anexe

Anexa | — Hotardre CA constituire CIDACP;

Anexa 2 — Decizie numire CIDACP

Anexa 3 — Hotirdre CA — componenta formatiuni de studiu
Anexa 4 - Decizie - aprobare componenta formatiuni de studiu
Anexa 5 — Declaratie privind repartizarea fratilor in aceeasi clasa
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