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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei procedurii
” Nr.ct | Responsabilitatea | Numele si prenumele Data | Semnétura '
I » loperatiunea |
| [ 1
I !
K E |3 4 5 i
1.1 Elaborat prof. Tarta Gabriela | 26.02.2025 . §
, ‘ { prof. Grozea Angelica ; I
” | prof. Trifoi Dalia Lapn’ "
2I ! prof. Lukin Diana A e
|12 | Verificat ; Prof.Stancu Florina-director adjunct 26022025 [T a— |
| 13 5 Aprobat ‘ Cons;lrul de Administrafie al Liceului Teoreic Comuna | 27.02.2025 | |
, § | Peciu-iou, |
I’ !| Presedinte: prof. Cobrac Marioara /l« W L"'__s
i l ’

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

| Nrer T Fritia san dup3 caz revisia in cadrul adifis] | Componmenta | Modaiitates | Data l
|| revizuita | reviziei |
1 2 3 4 5
| 2.1 Editial { 2019 .
|22 ' Revizia 1 ! 2020 |
{23 Revizia 2 ! | 2021 ]
i 74 i Revizia 3 I o027 |
| 25 l Revizia 4 2023 5
28 Revizia 5 ; 04.04.2024
| 27. | Revizia 6 1 | | 26022025 |

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia, sau dup3 caz, revizia din cadrul editiei procedurii
l!i H : Scoput | Ex. ‘ wm"pamuéﬁ: { rum,gm ] Nume 5i [ Data primiie | Semndturs |
| ert. | nr. | prenume
|1 2 3 4 '§ 6 7 8 ¥
31 Informare/Aplicare Didactic Presedinte | Cablea 26.02.2025 /,
i AL~
| CEAC Mihsela C%{
| 32 | Informare/Aplicare , | Didactic | Membru | Grozea 26.02.2025 rja,, .
i ; : 5 | CEAC | Angelica : {
133 | Informare/Aplicare | Didactic Membru | LukinDiana | 26.022025 |,
I ! CiCP {(}ﬁ/‘?‘\‘\‘/‘
| 34 | Verificare Didactic | Director | Stancu Florina | 26.02.2025 |
T adjunct Hrmc"‘""’
' 35 | Aprobare Didactic Director Cobrac ' 27.02.2025 |
L P | | Marioara ,!/w tnduo
' 36 | Arhivare | Didactic | Secretar | HotaDelia | 27.02.2025 A~
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4.Scoput procedurii:

- Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu la clasele pregafitoare prin
distribuirea aleatorie a elevilor cu respectarea principivlui nediscrimindrii, al asiqurérii echititi si egalititii de sanse, al
fransparentei. al incluziuni, al centrdnii educatiei pe beneficiari primari ai acesteia, al accesibilitafii si disponibilitatii, al
interesului superior al elevului.

- Da asigurari cu privire 12 existenia documentatiel adecvate densani activitafii.

Asigua continuitatea activitalh, inchusly in condifile de fuchualie a personaiului.

Sprijing auditul $i/sau alte organisme abifitate in acfiuni de confrol.

Alte scopuri,

sogmemul de aplicars:

- Dispozifile prezeniei proceduri se aplica in unitatea de invaiamant ia clasele pregatitoare,

- Este procedura disincta in cadrul unitdi si se aplica de care Comisia de inscriere §i distribuire aeatorie 2 eleviior in
clasele pregatitoare conform O 3945/2024.

- Apiicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea i in CA af unitati scoalare.

8 de referi i ivitatii it
LEGISLATIE PRIMARA
- Ordinul nr. 4.019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invaiamantul primar § a
Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, Publicat in Monitorul Oficial nr.

- Ondinut v, 3.545i2024 pivind aprobarea Proveduni de disiibuiie aleaiore arfieprescoianion prescolaiion devior
in formatiunile de shudiu, Publicat in Monitorul Oficiad nr. 204/2024;

- Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unitafior de
invatamant preuniversitar, cu modificrile si completarfle uiterioare;

- Legeanr. 198/2023 a Invaamantului preuniversitar, cu modificarile si completirile ulierioare,

- Ordinut or. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial 2l enfit3filor publice. Pyublicat in
Monitord Oficial, Partea | nr, 387 din 07/05/2018,

- insiucfunea . 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard fa mivelw unitsilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul confrofului intem managerial al entitafior publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general 2! Guvemului ne. 600/2018,

- Ordinul cu nr. 6.223 din 4 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadry de organizare si functionare a
consiiiior de agministratie din unitigle de invatamant preuniversitar:

LEGISLATIE SECUNDARA

- Ordin 600/2018 privind aprobarea Codului controluiui intern managerial al entitafior publice;

- Instrucfiunea nr. 1/2018 16 mai 2018 privind aplicarea unitard Ia nivelul unitiilor de invatamant preuniversitar 2
Standardului 9 — Procedsi prevazute in Codul controlului intern managerial al entitafior publice;

- Ordingl 622312023 peatry anmbarea Metodologist - cadn: de organizare ¢ funcfionare 2 consiilor de 2dminisiratia
din unitdfile de invalamant preuniversitar.

ALTE DOCUMENTE:

- Regulament de organizare §i functionare al unitai.

- Regulament intern al unit3fi,

- Decizii ale conducatorului unit3i.

- Hotdrar ale CA 2l unitati.

- Chreuitul documenieior.

- Alte acte normative.

itii $i abrevieri ale terminilor uti
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8. Abrevieri ale termenilor ufilizati:

PO-procedura operationala

- A-apmhare

- E-siaborare

- V-verificare

- Ap-aplicare

- Av-avizare

- Ah-arhivare

- CIDACP - comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor claselor pregatitoare

- CP<onsiiv profesorsl
CA-consiliu de administraie

8. Deocnerea procedurii:

CEMERALITATE
I vederea asigurari aplicki prevederiion legistative de mai sus, Liceu! Teorelic Pecis Nou a slaborat prezenta procedius
operalionala data fiind situatia formdidi in anul scolar 2024-2025 a dou formatiuni de studiu ia clasa pregatitoare.
Pentry respectarea obligatiei previzute de legisiatie, unitatea de invitimant preuniversitar distribuie in mod
echitabil, in formatiuni de studiu si urmétoarele categorii de elevi:
- Hlevi cu cerinte educationale speciale;
- Elevicare repetd anul scolar
- Ceicare au parcurs cicll preseolar sau i-au parcurs incomplel;
- Cei a caror limba materna este diferita de cea de predare;
- Ceitransferati dint-o alta tar3 / unitate scolar3 / clasa:
- Cei admisi pe locurile distincte alocate cogiilor cu CES sau etnicilor romi.
ia consBivirea formafiuniior de stidiu vor respecta prevederte proceduri prving Segregaea Souiad.

Documente utilizate;
- Decizia de numire in Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in clasele pregatitoare;
- Listele finale privind copiil inscrisi (generat3 de SHIR).
- Listele privind formatiunile de studiu rezultate:
- Documente privind asigurarea corectitudini achvitsii;
- Proces verbal a CA privind consiiluirea formafiuniior de studiu;
- Holarari CA
Decizii director,
Con!mutul si rolul documenteior
- Dmmmdeuﬂzamwrmﬂdearegiamnﬁmddﬁmeademkmmaeaxﬁvﬁmﬁpmcedm:
- Accesul, pentru fiecare Compariment, l2 legislalia apficabits.
Circuitul documentelor
Elaboratorul va difuza procedura conform pet 3
10. Resurse necesare:
Resyrse materiale:
- Computer
- impnmanta
= Copja{of
- Consumabile
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. Hadbio voray

- Oosae
Resurse umane:
- Conducatorul unitati
- Compartimentele prevazule in organigrama unitagi:
Resurse financiare:
- Conform bugefulid aprobat 2 unitati
1. Bodyd de fucru:
- Consttuirea formafiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeaza dup3 procesul de inscriere.
- CA 2l unit3tii 2 opiat pentru varianta alfabetica de distribuire 2leatorie.
- Secretarul CIDACP genereaz3 lista final3 a elevilor inscrisi.
CIDACP grupeazs, alfabetic, 2levd dupd cum urmeazid:
- Fele - varsta de 6 ani impiinifi ia 31 august a anului scolar in curs inclusiv:
-  Baiefi - varsia de 6 ani implinifi la 31 august a anului scolar in curs inclusiv;
- Fefe - varsta de 6 ani implinifi pana la 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv:
- Baeti - vérsia de 6 ani impliniff pand la 31 decembrie a anuli scolar in curs inclusiv;
- Eieviiacérorﬁrmématemédiferédelimbadepredae—vérstadeﬁaniinﬂniﬁpénélaﬂ august a anului scolar
in curs inclusiy,
- Eieviacéro:ﬁmbénaﬁnéﬁferédei’mbadewedae—vﬁsﬁadeSazﬁ'i;rﬁiim'ﬁ pana la 31 decembrie a anulu
scolar in curs inclusiy;
- Blevii care nu au parcurs ciciul prescolar sau bau parcurs incomplet. elevii care repeta anul scolar sau s-au retras
din motive medicale - varsta de 6 ani implinili pani la 31 august a anului scolar in curs inclusiv;
- Blevil cale nu au parcus Ciclul prescoiar Sau au pacurs incoingiel, elevil care Tepela s SColar Sau S-au reias
din motive medicale — varsta de 6 ani implini§i pana f2 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv;
- Hlevii cu cerinte educationale speciale;

Pentru constituirea formatiundor de studiu se distribuie elevii din fiecare list3 infocmita anterior astfel elevii din lista 1 fete
cu 6 ani implinifi pana la 31 august), pimain FORMATIUNEA |, urmiatoareain clasa FORMATIUNEA Il 5i asa mai deparie,
pand 2 epuizarea listei 1. Se frece apoi la fista 2 ( b3iefi cu 6 2ni implinifi panz 12 31 august) si se completeaza mai departe
unsd in FORMATIUNEA 11 urmatond in FORMATIUNEA W8, Se confinua ey distribuirea altemaliva pana la epuizarea hdiror
isigior formate anterior: cu fete care impiinesc 6 ani pana la 31 decembrie, baieli care impiinesc 6 ani pana fa 31 decembrie.

Acelagi preedeu, alternativ, se aplica si la celelalte categorii de elevi, a caror limba matema difer3 de limba de predare, care
fiu 2u parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, care repeta anul scolar sau s-au refras din motive medicale.

Copiii cu cerinte educafionale speciale sunt repartizafi echitabil, la nivelul tuturor claselor, In funciie de fipul de

in camd gemeniloriripletion, parintele sau reprezentantis legal ransmite o declaralie la unitatea de invatamant prin care
precizeaza daca doreste repartizarea frafilor in aceeasi clasa sau in clase diferite. Reparfizarea In aceeasi clasa se face in
¢lasa in care a fost repartizat primul dintre frafi.

CIDACP din unitate inainteaza spre aprobare CA, componenia fiecirei formatiuni de studiu.

12 Dispoziti finale
CIDACP afiseaza pe site 5 la aviziens! scolii listele findle cu componenia celor doud clase pregatitoars respectindu-se
reguiamentele in vigoare care protejeaz3 datele cu caracter personal.

Prezenta procedurd se afiseaza pe site-ul unit3tii scolare.

13 Valorifcarea rezultatelor activittii
To&dommenmlegidowﬂepebaacérmasem&eazéacﬁmpmcedwaﬁseaﬁémdosareiedeSecretariatside
CIDACP. Analiza §i revizuirea Proceduurd se face anual sau ori de cate orf apar schimbin legislative.
i4 sisabiitat
Conducatorul unitatii:
- Aproba procedura;
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- Asigur3 implemeatorea oi mentinerca nmcediei;
- Emite decizia privind stabilirea componentei claselor pregaitoare in baza hotdrari CA:
- Semneaza listele finale;
- Verifica modul de respectare a Procedurii si raspunde pentru aplicarea corects:
CIDACH
- Aplica si mentine procedura;
- Resalizeaza activit3file descrise la termenele stabifite de prezenta procedura;
- Reparlizearza elevil conform procedur;
- Inainteazi CA spre aprobare componenta formatiunilor de studiu;
- Asigura publicarea procedurii pe pagina de internet $i la avizier;
- Publica listele finale cu componenta formatiunifor de studiu;
CA
- Consiituie formafiunile de studiu, conform prezental procedur
- Emite hotararea privind componenta fiecrei formafiuni de studiu rezultata prin reparfizare.
15.Formularul de evidenta al modificarilor
Wrot | Editia Dataeditiei | Revizia | Datareviziei | Nr. Descrierea | Semnatura T
I o [ | pagini | modificarii ]
1 | 2 13 5 | 6 7 8 i
5.3 f : : !
| 15.2 1 | Marie 2022 !
153 [ | 03.04.2024 N
154 i 1 26.02.2025 ;
16. Formular de analiz3 3 procedusri
| #r. | Compart | Conducdtorsl | injocuitor | Aviz favorabil | Aviz Sem. Data |
| et i - nefav. j
| Sem. Data Obs. |
16.1 | Didactic | - - | 26.02.2025
162 | Didactic | Cobrac Mariozra | | 26022025 |
#7.Lista de difuzare a proceduri
Conform PV de predare-primire.
18.Anexe

Anexa 1 —Hotardre CA constiluire CIDACP:
Aexa Z — Decizie nunvire CIDACP

Anexa 3 - Hotdrare CA — componenta formatiuni de shudiu
Anexa 4 — Decizie - aprobare componenta formatiuni de studiu
Anexa 5 — Declaratie privind repartizarea frafilor in aceeasi clasa



