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Introducere:
in aceasta procedura se prezintd modul de constituirea a formatiunilor de studiu al
eieviior inscrigi in ciasa pregatitoare, pentru anui §coiar 2023-2024;

Scopul:
Stablieste un set de reguli privind organizarea, desfisurarea §i monitorizarea

distribuirii pe clase a copiilor inscrisi in clasa pregatitoare. in anul scolar 2023-2024. dupa
finalizarea procesului de inscriere.

Scopul acestei proceduri cste de a reglementa constituirea formatiunilor de studiu la
clasa pregatitoare, pentru anul gcolar 2023-2024, avand in vedere , respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune™ conform 47 lit. M si 51 din Metodologia
de inscriere a copiiior in invajamantui primar pentru anui scoaiar 2023-2024, aprobata prin
OME 3445 din 17.03.2022.

Prezenta procedurd stabileste modul de repartizare a copiilor i a profesorilor pentru
invatiméntul primar/invatatorilor la clasele pregititoare.

Domeniul de aplicare:
Prezenta procedurd se aplica tuturor celor implicafi in aceste activitati precum $i

tuturor copiilor carc indeplinesc conditiile de inscriere in clasa pregititoare conform
Metodologiei.
Apiicabilitatea procedurii incepe dupé aprobarca ¢i in CA ai unidgii ycoaiare.

Documente de referinti aplicabile activitiitii procedurale:
- Legea 1/2011- Legea Educatiei Nationale;
- Prevederile art.51 din Ordinul ME nr. 3445 din 17.03.2022 Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023;
- OME nr. 3704/17.02.2023 privind Calendarul inscrierii in inv. prnimar pentru
anul scolar 2023-2024;

- art. 21 alin (4) lit. ¢) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unii@jiior din invajamaniui preuniversitar, aprobai prin OME . 4 183 din U4.07.202Z cu
modificarile si completérile ulterioare;

- Legea 52/2003 republicaté in 2013 privind transparenia decizionala;

- Ordinul — cadru 6.134/21.12.2016 privind interzicerea oricarei forme de

scgregare in scolile din Romania;

Descrierea procedurii:

in vederea asigurdrii aplicarii prevederilor legislative de mai sus, Liceul Teoretic Peciu Nou
a elaborat prezenta proceduré operationald data fiind situatia formérii in anul scolar 2023-
2024 a doud fonuajium de siudiu ia Clasa pregailivaie

Comisia de inscriere din unitatea scolara preia Raportul de inscriere a copiilor in SHIR, de
la compartimentul secretariat si intocmeste o situatie statistic, mentionand numarul de fete,

respectiv de baieti, realizand o lista alfabetica a tuturor copiilor inscrisi in clasa pregititoare.



Consiliul de Administratie al scolii a decis pentru repartizarea elevilor din listele finale sa se
opteazi pentru varianta Il cea prin care se repartizeaza in ordine alfabetica fetele, apoi baietu
s1 separat, 1n ordine altabetica, elevil cu CED, daca va exista aceasta situatie.

Constituirea celor dousi formatiuni se face dupd cum urmeaza: se face repartifia copiilor
respectand criteriul alfabetic ( cu luarea in considerare a diacriticelor, respectiv a numelui
corect din certificatul de nastere), al sexului gi al certificatelor CES, daca este cazul. Astfel, se
pun in ordine alfabetica fetele. apoi baietii si separat copiii cu certificat CES. Se distribuie
fetele, baietii si apoi cei cu certificat CES: primul in FORMATIUNEA 1. al doilea, in
FORMATIUNEA 2 . al treilea in FORMATIUNEA 1 si aga mai departe, pand la epuizarea
listelor;

- repartizarea frailor se face in aceeasi clasd, daca parintele nu are altd optiune, exprimata in
scris, repartijia continuand uiterior conform reguiii stabiiite inifiai;
- completarea formatiunilor se face in limita a 22 de elevi pe clasa,
- CA aprobi listele finale ale formatiunilor de studiu, fara litere (A sau B) . Sunt denumite
Formatiunea 1 si Formatiunea 2
- Se afiseazd lista elevilor din fiecare formatiune de studiu la avizierul scolii
- Repartizarea invaatorilor precum si a literelor A/B, la clasd — se face prin prin tragere la
sorti.

Elevii inscrigi ulterior vor fi repartizati respectindu-se aceleagi principii.

in conformitate cu normele de protectic a datelor cu caracter personal, listele formatiunilor
de swdiu vor fi afigate utiiizandu-se coduri pentru fiecare eiev inscris. Codui va 11 transmis
individual fiecarui parinte/tutore legal printr-o cale de comunicare agreata anterior §i stabilitd
in CA.

Repartizarea celor doua clase se va face in prezenta cadrelor didactice care vor prelua
clasele pregititoare in cadrul CA al scolii.

Abrevieri i termeni folositi:
ROFUIP = Regulamentul de organizare §i functionare al unitafilor de invitamant
preuniversitar
CA = Consiliu de Administratic
CP = Consiliul Profesional
Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii
- Managementul unititii — aproba procedura;
- Secretariatul unitatii — asigurd implementarea 1 men{inerea procedurii;
- Membrii CA propun criterii de aplicare a procedurii; aprobé procedura:
- Coordonatorui (responsabiiui) CEAC: asigura impiementarea §i menjinerea prezentel
proceduri, coordoneazi §i monitorizeazi activitatile previizute de proceduri.
Formulare - Anexe, inregistriri, arhiviri
- Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeazi activitatea procedurala se
pastreaza in dosarele compartimentelor si in documentele echipei manageriale.
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificéri ale
reg,lementanlor legale cu caracter general $i mtcm pe baLa carora se desfagoara




