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1. Lista responsabililor eu elaborarea, verificarea si aprobarea editici sau dupi caz, a reviziei In
cadrul editiel procedurii operationale

| Elemente I ]
- privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii | prenumele
\ foperatiunea
1 2 3 4 5 |
11. | Elaborat Cablea Mihaela Presedinte CEAC oMY
1.2, Verificat Margérit Milina Director adj. A
1.3, | Aprobat Tanase Bianca Director VY o
2. Situatia editjilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale /
™ Edmia/reviziain | Component | Modalitatea reviziei Data de la care se
cadrul editiei a revizuita aplica prevederile
_ editiei/reviziei editiei
241 | Ediia1 X
2.2 | Revizia 1 X
2.3 1 Revizia 2 o -
2.4 | Revizia 2
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul | Nr. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnatura |
difuzéri | Ex. prenumele primirii '
Aplicare | 1 Management | Director Cabiea Mihaela AY,
Aplicare | 1 Management Director adj. | Margdrit Milina Oue |
Aplicare | 1 Comisia de Presedinte | Ténase Bianca = ‘:*,
! mobilitate .
Arhivare | 1 Secretariat Secretar Hota Delia , ;‘jﬁ”f |
[
Referinte:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011.

OMEC nr. 5259/12.11.2019 pentru aprobarea Metodologiel cadiu privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invitamantul preuniversitar in anul gcolar 2020-2021

OMEC NR. 3092/21.01.2020 —Centralizatorul privind disciplinele de inva{amént, domeniile §i
specializirile, probele de concurs valabile pentru incadrarca personalului didactic din invagamantul
preuniversitar, precum §i disciplinele pentru examenul national de definitivare in invatamant -
20200rdinul MENCS nir. 5079/2016 - aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funcfionare a
unitagilor de invagamant preuniversitar Monitorul Oficial nr. 720 / 19.09. 2016 ( S1
COMPLETARILE CU ORDINUL 3027/2018)

Regulamentul intern
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1. SCOPUL PROCEDURII
Stabileste modul de organizare desfasurare si evaluare a inspectiei speciale la clasi,ca i conditie
specificd,pentru candidatii care participa la etapa de pretransfer consimfit intre unitafile de
invitamint preuniversitar pe catedrele declarate vacante care nu au fost ocupate in etapele

anterioare ale mobilititit personalului didactic.
2. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplicd in LICEUL TEORETIC COM PECIU NOU ,incepénd cu luna februane 2022
pentru a solutiona, la nivelul unititii scolare pretransferul consimtit al cadrelor didactice care solicitd

acordul pentru pretransferul pe un post didactic vacant din unitatea noastra gcolara.

3. DEFINITH ST ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizafi in procedura operationala
3.1 Definitii ale termenilor utilizati

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau,daca este cazulactul care defineste

termenul respectiv

1. Procedura operationala | Prezentarea formalizatd ,in scris,a tumror pagilor care
trebuie urmati,a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de i
iuplical. in vederea realiz@nii aclivitdtii cu  prvire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldni procesului

respectiv,

2. | Edifia a unei proceduri | Forma inifiala sau actualizatidupd caz, a unei proceduri

operalionalc,aprobati si drfuzata.

3. Revizia in cadrul editiei | Actiunile de modificare,addugare actualizare ,suprimare sau
altclc ascmenca,dupd cuz,a uncia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operafionale,acpiuni

carc au fost aprobate 51 difuzate.

4. Titulart ai  sistemului | Statutul de cadru didactic titular al sistemului nafional de

national de invatidmint in invifimént preuniversitar,conform art.252 alin.(1)gi(2)
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din Legea educatiei nafionale nr.1/2011 ,este dovedit prin
documentele de numire /iransfer/repartizare pe post/catedra-
ordine de ministru ,decizii ale inspectoratulm scolar general,
dispozitii de repartizare-emise de institugii abilitate in acest
sens MEN /inspectorate gcolare _comisii nationale de

repartizare

Norma didactica

. aprofundate studii

Norma didactica de predare-invatare ,de instruire practica si
dc cvaluarc curcntd a prescolarilor 1 a clevilor in
clasa,constituita conform art.262 alin.(3) din Legea educatiei
nagionale nr.1/2011,cuprinde ore prevazute in planul de
invatamant la disciplinele corespunzatoare specializarii sau

specializirilor inscrise pe diploma//diplomele de licentd sau

de absolvire,pe diploma/diplomele de absolvire a ciclului IT |

de studii universitare de masterat, pe diploma de absolvire a
unor programe de conversie profesionald pentru dobandirea
umel noi specializan si/san ocnparea de noi fimetii didactice
pe de

absolvire a unor cursuri postuniversitare ,cu duratd de cel

sau diploma/diplomele/certificatul/certificatele

putin un an § jumétateaprobate de MEN -studii

academice  postuniversitare

. postuniversitare de specializare, in profilul postulwi on pe i

certificatul de absolvire a unwl modul de mimm 90 de
credite transferabile care atestd obtinerea de competenta de
predare a unei discipline din domeniul fundamental aferent

domemiuhs de specializare Tnscris pe diplomai.

Studii |

Pretransferul  consimiit
intre unitdfile de
invatamant

preuniversitar,la cerere,al

personatului didactic

Capitolul 1V Organizarea si desfisurarea transferarii
personalului didactic titular disponibilizat prin restrangere
de activitate sau restructurarea refelei gcolare.

Se realizeazd in conformitate cu prevederile Cap. VII
Pretransferul invagamant

consimfit intre unitifile de
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titular(inclusiv preuniversitar, la cerere, al personalului didactic titular.

solutionarea situatiitor de

RTA)

1 Candnita morala «i
nrafecionala dovedita
nrin calificatival
FOARTE RINE in
ultimii 5 ani ;

7 Navada ca nn a foet
eanctinnat in nwlimil trei
ani de activitate
didactica

A T ectie demomstrabvyg
desfacnrata o initatea
da invatamant ne
ratadra enlicitata Ia cgre
candidatul tralius g
nhtina 110 nimcie
Fvaluarea e realizeaza
conform fisei de
evalnare ntilizata la
examenut de titularizare.

4 Mavada a 9() credite
nrofesinnale

trangferabile conform arg

245 alin 6 conform Leg
172001

Condiii specifice pentru departajarea cadrelor didactice care
solicitd pretransferul consimtit intre unitatile de fnvaAmant

preuniversitar

3.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt Abrevierea Termenul abreviat
1. |PO. Proceduri operationald
2 E. Elaborare -
3 V. Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6. : Ah Arhivare
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7. | CA. ' Consiliul de Administratie
8. |CP. | Consiliul profesoral
9. | PRET Pretransfer
10. I MRU Managementul Resurselor Umane
11 | ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
12, | MEN Ministerul Educafiei Nationale
13. ' UPJ Unitatea de invagamant preuniversitar cu personalitate |
juridica
14, [ RTA Restrangere totala de activitate
15, | Metodologie OMEC nr. 5578/10.11.2021 pentru aprobarca Metodologier
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din invafdmantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023 cu
modificarile si completarile ulterioare
16. | Calendar OMEC nr. 5578/10.11.2021 pentru aprobarea Metodologei
cadru privind mobilitatea personalului didactic d¢ predare
din invitdmantul preunmiversitar in anul scolar 2022-2023 cu
modificarile ulterioare
17 Lege Legea cducatici nafionale nr.1/2011 .cu modificirile gi
§ | completarile ultericare

4, DESCRIERFEA PROCEDURII

4.1 Dispozitii generale

mispectia speciald la clasa se sustine in fata unei comisii validata de Consiliul de
Administratie al unitifii de invafimant,numita prin decizia directorului unitatii de invatimdnt, alcatuita
din:
a) presedinte - prsedintele Comisiet CEAC,
b) membrii- cite doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profitul
postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profiiul postului,
¢) secretar - un cadru didactic titular alunitatii de invatamant,cu abilitati de utilizare a calculatorului.

4.2. Etape:

Inspectia speciali la clasd se desfisoard pe durata unei ore de curs si se evalueaza prin notele la 10

la 1, conform Ancxci nor. 4, partc intcgranta din OMEC ar. 5578/10.11.2021 pentru aprobarca Metodologier
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cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar

2022-2023 cu modificarile ulterioare

1.

10.

11.

12,

13.

La accasta probd nu sc¢ admit contestatii Rezultatele la aceasta probd se aduc la cunostmta
candidatilor in ziua sustinerii probei,prin afisare la avizierul unitatii.

Candidatii stabilesc impreuna cu membrii cotnisiei data,ora 51 clasa la carc vor sustine inspectia
Secretarul comisiei afiseaza listele cu programitrile pe site-ul scolii si la avizierul unitatil.
Candidatii se prezinta 1a sediul unitatii ycolare la data programati,avand asupra lor proiectul de
lectie pe care il vor prezenta comisiel.

Candidatii isi vor pregiti materialul didactic in vederea sustinerii lectieivUnitatea scolard va
asigurasvprijinut logistic pentru desfdsurarea in bune conditii a probei. Candidatul este obligat
sa solicite din timp asigurarea unor materiale didactice i trebuie sa se asigure de posibilitatea
unitatii scolare de a-1 raspunde solicitarii.

Candidatul sustine lectia programata pe durata unei ore de curs.

Membrii comisiei vor aprecia separat, pe céte o figa de evaluare, activitatea defasurati de catre
candidat.

Dupi incheierea lectici,candidatul va preda comisiei proiectul de lectie si materialele didactice
anexe proiectului didactic.

Membrii comisiei noteazi activitatea cadrului didactic, fiecare pe cate o fisa de evaluare si apoi
completeaza in horderanl final notele si media notelor acordate de cei doi evaluator.

Membrii comisiei comunica candidatului nota obtinuta in urma sustinerii inspectiei la clasa -
prin adeverinta - iar candidatul semneaza semneaza pe fisa de evaluare de luare la cunostinta.
Fiscle de evaluare impreuna cu proiectul de lectie si materialele didactice anexate se transmit
directorului unitatti scolare.

Dupa incheierea tuturor inspectiilor programate directorul unitatii scolare va transmite
presedintelui  comisiei de organizare,defasurare si evaluare a inspectiilor speciale la
clasa,rezultatele obtinute de catre candidati fisele de evaluare si borderourile finale semnate de
profesorii evaluatori.

Secretarul comisiei de organizare, desfasurare si evaluare a inspectiilor speciale la clasd
intocmeste listele finale cu notele obtinute de catre candidafi si le afigeaza la avizierul scolii i

pe site-ul scolil.
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14. Listele finale cu notele sunt fnaintate comisiei de mobilitate din unitatea de invagimént .
15. Candidatn se informeaza fie prin accesarea site-ului scolii fie prin vizulaizarea listelor de la

avizier asupra punctajelor obginute in urma evaluarii tectiilor.

4.3 Responsabilitati si atributii in derularea activitatii
A, Directorul unitiitii de invitimént
- numegte comisiile pentru organizarca,dosfigurarca si ovaluarca inspectiilor speciale la clasa
din unitatea de invifmant,
B. Consiliul de Administratie al unititii de invitimant
- valideaz& componenta Comisieil pentru organizarea,desfiisurarea si evaluarea inspectiilor
speciale |a clasa;
C. Comisia pentru organizarea,desfisurarca si cvaluarea inspectiei speciale 1a clasa
— stabilegte graficul desfagurarii ingpectiilor , clasa gi temele lectiilor,
— se asigura de existenfa logisticii necesare desfagurarii in bune conditii a lectiilor;
- asistd la ore g1 completeazi figelede evaluare (Anexa 4 din Metodologie);
~ completeazi borderoul final cu notele celor doi evaluatori si media,
— comunica candidatului nota obtinuta;
— inainteazd directorului unitéfii scolare fisele de evalnare proiectul de lectie si documentele
anexe ale acestuia;
— intocmeste listele finale cu notele obtinute de catre candidati si le afiseaza pe site-ul scolii i
la avizierul acesteia;

— transmite rezultatele finale,comisiei de mobilitate din unitatea scolara.

D. Candidatul inscris la pretransfer

- consultd site-ul http://licculteorcticpeciunou.info/ , avizierul unitatii gcolare pentru a fi la

curent cu graficul desfisurini activitatilor;

- contacteaza personal Comisia pentru organizarea,desfigurarea si evaluarea inspectiei la
clasd constituita 1a nivelul unitafii scolare pentru programarea inspectiei la clasi;

- sustine inspectia conform Metodologiei cadru si acester proceduri operafionale;

- semneaza pentru luarea la cunostinta a notei pe fisele de evaluare ale celor doi evaluator.
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5. DISPOZITH FINALE
e Penfru buna informare a cadrelor didactice, prezenta procedura va fi postati pe gite-ul
scolii si la aviziernl unitatii gcolare.
»  Actuala procedurd va fi revizuitd In cazul in care apar modificiini organizatorice sau alte

reglementiri cu caracter general sau intern.
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ANEXE

10
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ANEXA Nr. 4 Ia Metodologie

FISA DE EVALUARE A LECTIEI
Inspectia speciali Ia ciasi in profilul pestului

Numele gi prenumele candidatului: ......covvniverernes
Data: e
Anali Aspecte evaluate: criterii Luncta)
naliza specte evaluate: criterii
P Maxim | Realizat
Aspecte formale (documente, documentatie, materiale didactice disponibile) 1
Proiectare-motivare (relationarea intra- si interdisciplinara, intra- s1 cross-
curriculara, perspectiva in raport cu unitatea de Invitare, relevanta pentru viata 1,5
a continuturilor)
tectie Continut stuntifico-aplicativ {obiectivizare, structurare, sistematizare, coerenta, 15
consistenta) i
Metode si mijloace didactice (varietate, oportunitate, otiginalitate, eficienta) 1,5
Chimat psihopedagogic 1
Ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie
Achizitii cognitive, verbalizate/nonverbalizate (calitate, cantitate, relationare, 05
operationalizare) ’
Elevii - Deprinderi de activitate intelectuala individuala st in echipa (operatii logice,
Jominant |mecanisme de analiza si sinteza, tipuri de inteligente, conseaventa, scriozitatc, 0.5
o vizate ambitia autodepasinii, colegalitate, responsabilitate si raspundere, flextbilitate ’
in asumarea rolurilor)
Atitudine fata de scoala - statutul i rolul la ora (pozitiva - colaborator,
Alit 0,5
indiferenta - spectator)
[Competente profesionale s1 metodice (de cunoastere - gradul de stapanire,
arganizare si prelucrare a informatiel; de executie - rapiditatea, precizia
o | actiuntlor s1 distributivitatea atentiei; de comunicare - fluiditatea, concizia si 1
rotesotullacuratetea discursului, captarea si pastrarea interesului elevilor, abilitatea
o pentru activitate diferentiata)
dominant - - , e .
e vizate Competente sociale si de personalitate (sociabilitate, degajare,
comunicativitate, registre diverse de limbaj, echilibru emotional, rezistentia la 1
stres, ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, tolerantd, rigurozitate, obiectivitate,
disponibilitate pentru autoperfectionare)
[TOTAL: 10
Am luat la cunostinga, Examinator,
Candidat: ................... Numele si premumele:................
Semnatura:..................... Semnatura;........coooo e
NOTA:

Fisa de evaluare a lecfiei in profilul postului este completata de cei 2 profesori examinatori care fac parle din comisie.
Rezultatul inspectiet la clasa in profilul postului se obtine ca medie a punetajelor acordate de fiecara profesor examinator.

11
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Nr.

BORDEROUL FINAL

LA EVALUAREA INSPECTIILOR SPECIALE LA CLASA iN PROFILUL POSTULUI,
A CADRELOR DIDACTICE PARTICIPANTE LA ETAPA DE PRETRANSFER CONSIMTIT INTRE
UNITATILE DE INVATAMANT

Numele i desigi’l:urﬁrii Nota
Nr, prenumele Disciplina cerasurar . Nota Media (in cifre si
. mspectiel exanunator . .
ert. cadrului de examen speciale la i exaniinator 2 litere)
didactic clasa
Compeonenta Semnitura
comisiei de Numele §i prenumele Unitatea de invatimént
evaluare

MEMBRI:

DIRECTOR, SECRETAR SEF,

Prof Tanase Bianca

LS
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